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Excel — Avancado (e-Learning)
Tecnologias de Informacéo - Office - E-Learning

- Nivel: Avancado

- Duracéao: Aprox. 9h

Sobre 0 curso

O curso Microsoft Excel Avancado em E-Learning destina-se a todos os utilizadores que pretendam

desenvolver competéncias avancadas na utilizacdo do Microsoft Excel.

Sabia que a utilizag@o avancada do Microsoft Excel é um dos fatores de diferenciacdo mais procurados

pelas empresas no momento de recrutar?
Aula Experimental:

Experimente a metodologia sem qualquer compromisso. A Aula experimental € composta pelo primeiro
mddulo do curso e serve para o formando conhecer o funcionamento da metodologia E-Learning da

GALILEU e aproveitar para esclarecer todas as davidas que possa ter sobre o curso.

Registe-se aqui para aceder a Aula Experimental

Destinatarios

O curso Microsoft Excel — Avangado destina-se a todos os utilizadores interessados em explorar as

funcionalidades avancadas desta ferramenta.

Objetivos

O Microsoft Excel € uma poderosa ferramenta de célculos que quando utilizada a um nivel avancado
permite um rigoroso tratamento e analise de dados. Através das funcionalidades que disponibiliza é
possivel elaborar gréaficos, criar tabelas dinamicas, exportar relatérios, efetuar previsdes e

simulagdes, entre outras tarefas recorrentes do dia a dia de um profissional.

Objetivos do Curso:


http://elearning.galileu.pt/course/view.php?id=94

- Saber formatar células consoante o objetivo

- Gerir documentos de forma eficaz

- Utilizar funcfes avancadas para efetuar calculos complexos

- Manipular as ferramentas de gestéo e organizacéo de dados

- Criar tabelas dinamicas para combinar grandes quantidades de dados
- Importar dados de outras aplicacdes e ligar ficheiros

- Criar cenarios com ferramentas de previsao e simulagéo

- Recorrer a macros para automatizar tarefas.

Pré-requisitos

- Computador com ligacéo a internet
- Ter frequentado um dos curso ou conhecimentos equivalentes:
» Excel — Fundamental

= Excel — Fundamental (e-Learning)

- E aconselhéavel ter instalado o Microsoft Excel para tirar o maximo proveito do curso.

Metodologia

- Modelo de aprendizagem adaptado ao seu ritmo: Cada formando define a velocidade de
aprendizagem
- Formacdo em e-learning: Acesso sempre disponivel 24/7 na plataforma

- Apoio permanente do formador: Através de email e de agendamento de sessdes particulares em

videoconferéncia

- Avance na matéria sem davidas

- Conteldos praticos, com simulacdes reais, explicados passo a passo

- Exercicios de avaliagdo sumativa, com o propésito de testar os conhecimentos adquiridos

- Sem numero maximo de horas de aprendizagem, dentro da validade do curso: S6 termina o curso

quando ja néo tiver davidas.

Programa

- Formatagédo de Células

- Gestdo de documentos

- Funcdes Avancadas

- Gestado e Organizacado de dados

- Tabelas Dinamicas (Pivot Tables)


https://www.galileu.pt/curso/excel-fundamental/
https://www.galileu.pt/curso/excel-iniciado-e-learning/
https://www.galileu.pt/elearning-apoio-distancia/
https://www.galileu.pt/elearning-apoio-distancia/

- Importacao e ligacao entre ficheiros
- Ferramentas de analise de problemas

- Automatizacdo de Tarefas
Formatacado de Células (70 minutos)

- Formatar como tabela
- Formatacgéo condicional
- Validac&o de dados

- FormatacOes personalizadas
Gestdo de Documentos (60 minutos)

- Criacado e gestdo de templates
- Protecdo de documentos
- Nomes a células

- Listas personalizadas
Funcbes Avancadas (100 minutos)

- Funcbes de procura e referéncia

- Funcdes de logica

- Funcdes financeiras

- Funcdes de data e hora

- Funcdes de matematica e trigonometria
- Funcdes de texto

Gestao e Organizacao de dados (70 minutos)

- Ordenacéo

- Filtros automaticos

- Filtros avancados

- Destaque e agrupamento
- Subtotais

Tabelas Dinamicas (65 minutos)

- Selecao de dados para criacdo de tabelas
- Escolha de tabelas
- Formatacéo de tabelas

- Personalizacéo de tabelas

Importagéo e Ligagao entre Ficheiros (50 minutos)



- Importacao de ficheiros de outras aplicagbes
- Consolidacéo de dados

- Hiperligacoes
Ferramentas de Previséo e Simulagdo (60 minutos)

- Forecast Sheet [Folha de Previsdes]

- Goal Seek [Atingir Objetivo]

- Scenario Manager [Gestor de Cenarios]
- Data Table [Tabela de Dados]

Automatizacdo de Tarefas (65 minutos)

- Criacdo de macros
- Referéncias absolutas e relativas
- Execucéo das macros

- Edic&o de macros



