GGALILEU

OneNote

Tecnologias de Informacéo - Office

- Nivel: Entrada

- Duracédo: 7h

Sobre o curso

Este curso pretende dar aos participantes um conjunto funcionalidades que o OneNote possui para que

no final o formando esteja capaz de:

- ldentificar as potencialidades do OneNote na criacao de anotacoes;
- Possuir as no¢des basicas de partilha das anotacdes;

- Utilizar a interligacdo do OneNote com outras ferramentas Office.

Destinatarios

- Todos aqueles que queiram utilizar o OneNote de forma eficaz e eficiente para as suas anotacoes.

Pré-requisitos

- Os participantes deverao ter conhecimentos basicos de utilizacdo do sistema operativo Windows e de

Word Fundamental.

Metodologia

- SessOes mistas de teoria e pratica demonstrada, com descrigdo dos assuntos pelo formador;
- Intervencédo dos participantes, com esclarecimento por demonstracdo e experimentacao;

- Exercicios e simulacdo de situagdes préaticas com resolugdes propostas.
1 més de apoio pedagogico Pés-Formacgéo

Apbs a conclusdo da formacéo, tera durante 1 més a possibilidade de tirar davidas sobre a matéria

abordada junto dos nossos formadores, através do acesso a sala aberta virtual ou através de email



Programa

- Iniciar o OneNote

- Enviar paginas da Web para o OneNote

- Novas maneiras de partilhar anota¢des

- Integracao com os programas do Office

- Suporte melhorado a texto manuscrito e ao Tablet PC

- As grandes novidades do OneNote
Iniciar o OneNote

- Criagéo avancgada do bloco de anotagdes

- Recursos melhorados para fazer anotagcdes
Enviar paginas da Web para o OneNote

- Anotagdes em hiperlink

- Anexos de arquivo

- Tabelas

- Ferramentas de desenho

- Calculadora
Novas maneiras de partilhar anotacdes

- Blocos de anotac¢des partilhado
- Sincronizacdo automéatica de bloco de anota¢cfes

- Guardar anotac¢des em varios formatos

Integracdo com os programas do Office

- Outlook

Suporte melhorado a texto manuscrito e ao Tablet PC

- O contetdo na Ajuda e nos trugues:

- Modelos de OneNote
As grandes novidades do OneNote

- Trabalhar diretamente entre aplicativos;
- Novas maneiras de organizar suas informagoes;

- Forma rapida de arquivo nos lugares certos;



Partilha de informacéo;

Acesso instantaneo as suas informagoes;

Acesso 0s blocos de anotacdes de qualquer lugar;
Referéncias a paginas e secdes em um bloco de anotacdes;

Ré&pido aplicar de estilos ao texto.



